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บทที่ 2 วิธกีารเข้าสู่ระบบ 
2.1 ช่องทางการเข้าสู่ระบบ 
 ช่องทางการเข้าใช้งานระบบสามารถเข้าได้ 2 ช่องทางคือ 
 2.1.1 ผ่านทางเว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  (www.dla.go.th) 
ในหมวด “ระบบสารสนเทศ” หัวข้อ “ระบบศูนย์การเลือกตั้งท้องถิ่นแห่งชาติ NLC”   
(หมายเลข 1) 
 

 
 
 
 2.1.2 ผ่านเว็บไซต์ระบบโดยตรง (https://nlc.dla.go.th) 

 เปิด browser google chrome แล้วพิมพ์ nlc.dla.go.th (หมายเลข 2) 
 

 

https://nlc.dla.go.th/
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   เลือก “เข้าสู่ระบบ” (หมายเลข 3) 
 

 
 
 

 
2.2 วิธีการเข้าสู่ระบบ 
 การเข้าใช้งานระบบสามารถเข้าได้ 2 วิธี คือ 
 2.2.1 วิธีการเข้าใช้งานโดยรหัสผู้ใช้งาน (username)  ที่เป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
13 หลักและรหัสผ่าน (password) จากนั้นให้เลือก “เข้าสู่ระบบ” (หมายเลข 4) 
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2.2.2 วิธีเข้าใช้งานผ่าน Application ThaiD (หมายเลข 5) 
   - ดาวน์โหลด Application ThaiD และติดตั้งในอุปกรณ์มือถือและลงทะเบียน 
   - เลือก “เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD 
   - เปิด Application ThaiD  จากนั้นให้ ระบุรหัสผ่านของ Application ThaiD  
   - เมื่อเข้าสู่หน้าหลักของ ThaiD ให้กดปุ่ม Scan QR Code ที่มุมบนด้านขวามือ 
(หมายเลข 6) 
   - กดปุ่ม ยินยอม ใน Application ThaiD  
   - ระบุ รหัสผ่าน ของ Application ThaiD  
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 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วให้ตรวจสอบข้อมูลหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก และ 
ชื่อ-นามสกุล จากนั้นให้เติมข้อมูลให้ครบทุกช่อง ได้แก่ คำนำหน้า /ประเภทบุคลากร/ 
เบอร์ตดิต่อ/E-mail แล้วกดปุ่ม “บันทึก”   
 *กรณีที่ยืนยันตัวตนในหน้านี้ไปแล้ว ให้ข้ามไปเลอืกเข้าใช้งานระบบ (หมายเลข 7) ได้เลย* 
 

 
 

  เลือก “เข้าใช้งานระบบ” (หมายเลข 7) 
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บทท่ี 3 เมนูหลักระบบ 
 

เมนูที่ใช้งานในระบบศูนย์ข้อมูลการเลือกตั้งท้องถิ่นแห่งชาติ มีเมนูหลักที่ใช้อยู่  10 เมนู 
(หมายเลข 8) 
 3.1 ระบบทะเบียนท้องถิ่น 
 3.2 ระบบเลือกตั้ง  
 3.3 คำถามที่พบบ่อย (สำหรับดูวิธีแนะนำการบันทึกข้อมูลของระบบเลือกตั้ง) 
 3.4 ระบบส่งข้อความ  
 3.5 ระบบรายงาน 
 3.6 รายงานทะเบียนท้องถิ่น 
 3.7 รายงานผู้ดำรงตำแหน่ง 
 3.8 รายงานการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 3.9 รายงานจำนวนวาระ 
 3.10 รายงานวาระพิเศษ 
หมายเหตุ: สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดและสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอำเภอ 
สามารถตรวจสอบและติดตามการข้อมูลขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จากเมนูหลักของระบบในหัวข้อ 
3.1-3.3 ,3.5-3.7 และ 3.9-3.10 (ไม่สามารถบันทึกหรือแก้ไขเองได้) 
 

 

3.1 เมนู “ระบบทะเบียนท้องถิ่น” 
 เป็นเมนูที่แสดงข้อมูลที่อยูส่ำนักงาน ข้อมูลพื้นฐานและประวัติการเปลี่ยนชื่อ ยุบรวม จัดตั้ง
เทศบาล และเปลี่ยนแปลงฐานะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายในเขตจังหวัด (ตรวจสอบ
ข้อมูลได้จาก icon ) หมายเลข 9 
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3.2 เมนู “ระบบเลือกตัง้” 
 เป็นเมนูที่ใช้สำหรับการดำเนินการบันทึกข้อมูลการเลือกตั้งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ประกอบด้วย 5 เมนูย่อย (สามารถตรวจสอบและติดตามการบันทึกข้อมูลขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้จาก icon  ท้ายเมนูย่อย) หมายเลข 10 

 

 
 

3.3 เมนู “คำถามที่พบบอ่ย” 
 เป็นเมนูสำหรับให้ดาวน์โหลดวิธีแนะนำการบันทึกข้อมูลเพ่ือเป็นแนวทางในการบันทึกข้อมูลใน
ระบบ สามารถดาวโหลดไฟล์เอกสารได้จาก icon  (หมายเลข 11) 
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3.4 เมนู “ระบบส่งข้อความ” 
 เป็นเมนูที่ผู้ใช้งานใช้สำหรับติดต่อสื่อสารกับเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบของส่วนกลาง สำนักงาน
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด/อำเภอ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ซึ่งการใช้งาน
จะมีลักษณะคล้ายกับการรับ-ส่ง ข้อความใน e-mail ปกติ  ประกอบด้วย 3 เมนูย่อย ดังนี้ 
 3.4.1 จดหมายขาเข้า เป็นเมนูที่แสดงข้อความขาเข้า (หมายเลข 12) 
 3.4.2 สร้างข้อความ สำหรับสร้างข้อความเพื่อส่งออกสำหรับติดต่อสื่อสาร (หมายเลข 13) 
 3.4.3 จดหมายที่ส่งออก เป็นเมนูที่แสดงข้อความที่ส่งออก (หมายเลข 14) 
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3.5 เมนู “ระบบรายงาน” 
 ประกอบด้วย 7 เมนูย่อย ดังนี้ 
 3.5.1 รายงานการรับสมัคร (หมายเลข 15) สามารถเลือกเงื่อนไขแล้วกด “ค้นหา” 
 

 

 
 3.5.2 สรุปจำนวนผู้สมัครราย อปท. (หมายเลข 16) สำหรับตรวจสอบจำนวนผู้สมัคร
ตำแหน่งผู้บริหารท้องถิ่นและสมาชิกสภาท้องถิ่นในภาพรวมของ อปท. โดยสามารถเลือก
เงื่อนไขแล้วกด “ค้นหา” และ “ออกรายงาน” เป็นไฟล์ excel 
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 3.5.3 รายงานผลคะแนน (หมายเลข 17) สำหรับตรวจสอบผลคะแนน 
 

 
 
 3.5.4 รายงานค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของแต่ละ อปท. (หมายเลข 18) 
 

 
 
 3.5.5 รายงานจำนวนผู้มีสิทธิและผู้มาใช้สิทธิ (หมายเลข 19) 
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3.5.6  ประวัติการดำรงตำแหน่งทางการเมือง (หมายเลข 20) 
สำหรับตรวจสอบข้อมูลประวัติการดำรงตำแหน่งทางการเมืองของผู้บริหารท้องถิ่น 

คณะผู้บริหารทอ้งถิน่และสมาชิกสภาท้องถิ่น (ทีห่มดวาระไปแล้ว) สามารถเลือกเงื่อนไขในการ
ค้นหา จากนั้นให้กด icon  

 

 
 
 

 
 
 

 3.5.7  รายงานจำนวนผู้สำเร็จการศึกษาของผู้ดำรงตำแหน่ง (หมายเลข 21) 
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3.6 เมนู “รายงานทะเบียนท้องถิ่น” 
 เป็นเมนูแสดงข้อมูลขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถใช้เง่ือนไขในการค้นหาข้อมูล
แบบแยกตามรูปแบบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือรวมทั้งหมดได้ (หมายเลข 22) 
 

 
 
 

3.7 เมนู “รายงานผู้ดำรงตำแหน่ง” 
 สำหรับแสดงข้อมูลของผู้บริหารท้องถิ่น คณะผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่นที่
บันทึกข้อมูลและแต่งตั้งแล้วในระบบ โดยสามารถเลือกเงื่อนไขในการค้นหา และออกรายงานใน
รูปแบบไฟล์ excel ประกอบด้วย 6 เมนูย่อย (หมายเลข 23)  
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 3.7.1 รายงานจำนวนผู้ดำรงตำแหน่ง (รายบุคคล) (หมายเลข 24) สามารถเลือกเงื่อนไข
แล้วกด “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลรายชื่อผู้ดำรงตำแหน่งและประวัติทั่วไป และ “ออกรายงาน” 
เป็นไฟล์ excel  
 
 

 
 

 
 3.7.2  สรุปจำนวนผู้ดำรงตำแหน่งแยกเพศ (ประเภท อปท./จังหวัด) (หมายเลข 25)  
กด “ค้นหา” ระบบจะแสดงข้อมูลจำนวนผู้ดำรงตำแหน่งในภาพรวมของจังหวัดและแยกเพศ 
ชาย-หญิง และ “ออกรายงาน” เป็นไฟล์ excel โดยไม่ได้แยกตามรูปแบบองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  
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3.7.3 สรุปจำนวนผู้ดำรงตำแหน่งแยกเพศ (รายจังหวัด) (หมายเลข 26) ระบบจะแสดง
ข้อมูลจำนวนผู้ดำรงตำแหน่งเป็นรายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและแยกเพศ ชาย-หญิง  
โดยสามารถเลือกเงื่อนไขในการค้นหาตามรูปแบบองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ “ออกรายงาน” 
เป็นไฟล์ excel  
 เมนูนี้สามารถตรวจสอบข้อมูลของ อปท. กรณีต้องการตรวจสอบว่าตำแหน่งใดยังไม่
บันทึกข้อมูลในระบบ โดยให้สังเกตจากข้อมูลที่แสดงเลข 0 (ศูนย์) หมายถึง ยังไม่ได้มีการบันทึก
หรือแต่งตั้งในระบบ (ยกเว้นตำแหน่งที่ปรึกษาของ อบต. ที่ไม่มีการแต่งตั้งตามกฎหมาย)  

 

 

 3.7.4 สรุปจำนวนผู้ดำรงตำแหน่งแยกเพศ (ร้อยละ) (หมายเลข 27) ระบบจะแสดงข้อมูล
จำนวนผู้ดำรงตำแหน่งในภาพรวมทุกรูปแบบ โดยแยกเพศ ชาย-หญิง (ร้อยละ) และ “ออกรายงาน” 
เป็นไฟล์ excel  
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 3.7.5 รายชื่อผู้ดำรงตำแหน่งของ อปท. (หมายเลข 28) ระบบจะแสดงข้อมูลรายชื่อ  
ผู้ดำรงตำแหน่งของ อปท. แยกเป็นฝ่ายบริหาร และฝ่ายนิติบัญญัติ โดยเลือกเงื่อนไขในการค้นหา 
ประกอบด้วย อำเภอ ประเภท อปท. และ อปท. 

 

 

 3.7.6 รายชื่อนายก (หมายเลข 29) ระบบจะแสดงข้อมูลรายชื่อนายก วันเลือกตั้งและ
วันครบวาระ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัด โดยสามารถเลือกเงื่อนไขในการค้นหา
เป็นราย อปท. หรือภาพรวมของจังหวัด และ “ออกรายงาน” เป็นไฟล์ excel  
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3.8 เมนู “รายงานการตรวจสอบคุณสมบัต”ิ 
 สำหรับเป็นข้อมูลในการตรวจสอบคุณสมบัติบุคคลและลักษณะต้องห้ามว่า “ดำรง
ตำแหน่งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นหรือไม่” ตามกฎหมายเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่นในการสมัครรับเลือกตั้งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบด้วย  
2 เมนูย่อย (เลือกตรวจสอบข้อมูลตาม 3.8.1 หรือ 3.8.2) ดังนี ้ 
 3.8.1 รายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (รายบุคคล) (หมายเลข 30) กรณีไม่พบข้อมูล 
จะแสดงตามเงื่อนไข 

 
 
 

 3.8.2 รายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (อัปโหลดไฟล์) (หมายเลข 31) สามารถตรวจสอบ
และจัดพิมพ์เอกสารเป็นไฟล์ pdf.  
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 สามารถดำเนินการ ดังนี้ 
1. เลือก “รายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (อัฟโหลดไฟล์) 
2. ดาวน์โหลด Template และเพิม่ข้อมูลตามตารางที่กำหนด (save ไฟล์ excel 

97-2003 Workbook) (การเพิม่เลขบัตรประจำตวัประชาชนไม่เคาะ ไมเ่วน้วรรค) 
3. +เพิ่มขอ้มูล 
 

 

4. กด “upload file” 
5. เลือกไฟล์ที่จะ upload file 
6.กด “open” 
7. บันทึก 
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8. เลือก “รายงานสรุป” กรณีแสดงผลการตรวจสอบไฟล์ pdf. หรือออก
รายงาน (พบขอ้มลู) เปน็ไฟล์ excel 
 

 
 

 
 

3.9 เมนู “รายงานจำนวนวาระ” 
 สำหรับตรวจสอบข้อมูลการหมดวาระ, พ้นจากตำแหน่ง,ลาออก ของผู้บริหารท้องถิ่น คณะ
ผู้บริหารท้องถิ่นและสมาชิกสภาท้องถิ่น สามารถเลือกค้นหาเป็นรายตำแหน่งหรือค้นหาใน
ภาพรวมทั้งหมด และ “ออกรายงาน” เป็นไฟล์ excel (หมายเลข 32) 
 

 



18 
 

  

3.10 เมน ู“รายงานวาระพิเศษ” 
 สำหรับตรวจสอบข้อมูลการดำรงตำแหน่งของผู้บริหารท้องถิ่น คณะผู้บริหารท้องถิ่น   
และสมาชิกสภาท้องถิ่นตามคำส่ังหัวหน้า คสช.ที่ 1/2557 เร่ือง การได้มาซึ่งสมาชิกสภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่นเป็นการชั่วคราว สั่ง ณ วันที่ 25 ธันวาคม 2557 และตามประกาศ คสช.   
ที่ 85/2557 เรื่อง การได้มาซึ่งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นเป็นการชั่วคราว  
ประกาศ ณ วันที่ 10 กรกฎาคม 2557 (พ้นวาระการดำรงตำแหน่งแล้ว) (หมายเลข 33) 
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บทท่ี 4 การตรวจสอบข้อมูลผูด้ำรงตำแหน่ง (ไม่ login) 
 

1. เปิด browser google chrome แล้วพิมพ์ nlc.dla.go.th 
 

 
 

2. เลือก “ผู้ดำรงตำแหน่ง” 
3. เลือกเง่ือนไข “จังหวัด อำเภอ และ อปท. 
4. กดปุ่ม “ค้นหา” 

 

 




